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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Załącznik Nr 2

(pieczęć firmy)                                                miejscowość, data...................................

FORMULARZ OFERTOWY
Dane wykonawcy
Nazwa:  ...............................................................................................
Siedziba:..............................................................................................
Numer telefonu:.............................................................................................
Numer faksu:  ..............................................................................................
Numer NIP: ..............................................................................................
Adres e-mail: ……………………………………………………….
UWAGA; proszę podać czytelny; adres e-mail i nr faksu na który wykonawca będzie otrzymywał od zamawiającego wszystkie informacje związane z prowadzonym postępowaniem po otwarciu ofert.
Nawiązując do zaproszenia na organizację i przeprowadzenie wyjazdu edukacyjnego do województwa małopolskiego, podczas którego zostaną przeprowadzone „Warsztaty Przedsiębiorczości”  dla beneficjentów ostatecznych projektu systemowego pn.„NOWE UMIEJĘTNOŚCI TO KAPITAŁ PRZYSZŁOŚCI - program aktywnej integracji społecznej i zawodowej w Gminie Obrazów”
oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za:

CENĘ BRUTTO OGÓŁEM PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA …………………… PLN;
SŁOWNIE: ................................................................................................................................... ZŁ

Termin wykonywania całości zamówienia do 12 grudnia 2014r.
Informujemy, że zamierzamy/ nie zamierzamy (*niepotrzebne skreślić) powierzyć
wykonanie części zamówienia podwykonawcy 
Zakres prac powierzonych podwykonawcy:………………………………………………..
Na zaoferowaną cenę składa się:
1. Organizacja i przeprowadzenie wyjazdu edukacyjnego do województwa małopolskiego, podczas którego zostaną przeprowadzone „Warsztaty Przedsiębiorczości”   w zakresie określonym w załączniku Nr 1;
1. Adres zorganizowania szkoleń;  ………………………………………………………………………………………….
1. Osobą do kontaktów z zamawiającym odpowiedzialną za wykonanie usługi i uprawnioną do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego jest:    ......................................................................................
1. ( imię i nazwisko, funkcja)
1. Kierownikiem – koordynatorem  szkoleń jest: …………………………………. 

1. oświadczamy, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia 
1. oświadczamy, że uzyskaliśmy od Zamawiającego wszelkich informacji niezbędnych do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w Opisie zamówienia; 
1. oświadczamy, że zapoznaliśmy się z Szczegółowym opisem Zamówienia  i istotnymi postanowieniami umowy i nie wnosimy żadnych zastrzeżeń oraz uznajemy się za związanych określonymi w niej zasadami postępowania, przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert;
1. oświadczamy, że oferowany przedmiot zamówienia odpowiada wymaganiom określonym dla danego zadania opisanego w Szczegółowym Opisie Zamówienia;
1. oświadczamy, że zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego;
1. oświadczamy, że jesteśmy (jestem) upoważnieni do reprezentowania Wykonawcy;
1. oświadczamy, że wszystkie kartki naszej oferty łącznie ze wszystkimi załącznikami są ponumerowane i cała oferta składa się z.............  kartek
Załącznikami do niniejszej oferty są:
...........................................................................................
...........................................................................................
...........................................................................................
...........................................................................................
......................................... dnia .........................................
    
                                                                   …………...................................................
                                                                                                            imię i nazwisko, podpisy osób upoważnionych
                                                                                                       do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy
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Załącznik Nr  3


………………dnia……………………

OŚWIADCZENIE


Składając ofertę i przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług szkoleniowych w ramach projektu pn “NOWE UMIEJĘTNOŚCI TO KAPITAŁ PRZYSZŁOŚCI ” oświadczam, że spełniam warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), który mówi, iż:
1.O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1)	posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
2)	posiadania wiedzy i doświadczenia;
3)	dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
4)	sytuacji ekonomicznej i finansowej.  
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 kk.

................................................................
                                                                                                      (imię i nazwisko, podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy) 
[image: 2 loga new]   Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Załącznik  Nr  4

U m o w a – projekt

Umowa Nr……………………… 
dotycząca organizacji szkoleń

zawarta w Obrazowie w dniu …………… roku pomiędzy:   Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Obrazowie, Obrazów 121, 27-641 Obrazów , NIP……………………. Regon……………………… reprezentowanym przez:

1. ……………………………………………….. zwanym dalej w treści Umowy Zamawiającym, 
a 
………………………………….. z siedzibą w ……………………………….,                                                  NIP ………….…………………  Regon……………………………………….. 
reprezentowanym przez:

1. ……………………………….. zwanym dalej w treści Umowy Wykonawcą.  

W wyniku dokonania przez Zamawiającego   wyboru oferty Wykonawcy w dniu……….. w trybie rozpoznania cenowego   została zawarta umowa następującej treści:

§ 1

Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia poniższych szkoleń w ramach Projektu PO KL,
zgodnie z poniższym zestawieniem: 

	Nr szkolenia
	Nazwa szkolenia
	Liczba uczestników
	Miejsce realizacji szkolenia
	Wynagrodzenie brutto w wysokości za szkolenie:

	1
	WYJAZDOWEJ USŁUGI SZKOLENIOWEJ DLA KLIENTÓW OPS OBRAZÓW  – UCZESTNIKÓW PROJEKTU SYSTEMOWEGO PN.„………………………”
	

13
	
……………………………

	



2. Program szkolenia opracowany w zgodzie z założeniami przedstawia wykonawca, którego oferta została wybrana na dwa dni przed podpisaniem umowy.

 § 2

1. Wykonawca za przeprowadzenie usług szkoleniowych, o których mowa w  § 1 otrzyma wynagrodzenie brutto w wysokości …………………………………….. zł (słownie ……………………………………………..zł) 
1. Zapłata wynagrodzenia nastąpi po zrealizowaniu modułu, w wysokości określonej w tabeli dla grupy na podstawie faktury wystawionych  przez Wykonawcę, przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury.
1. Za datę dokonania zapłaty strony przyjmują datę obciążenia rachunku Zamawiającego.

§ 3

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny w stosunku do realizacji szkoleń wymienionych w  § 1 zobowiązany jest do:
1) Przeprowadzenia zajęć zgodnie z programem.
2) Zapewnienia sal, pracowni z wyposażeniem oraz warunków do nauki w oparciu 
o zasady BHP. Sale dydaktyczne muszą być wyposażone stosownie do potrzeb grupy słuchaczy, tj. w miejsca siedzące, ławki/stoliki, sprzęt audiowizualny, flipchart, tablice szkolne lub magnetyczne oraz interaktywne aby zapewnić optymalnie wysoki poziom kształcenia.
3) Zapewnienia uczestnikom warsztatów materiałów piśmienniczych (notatnik, długopis, teczka na dokumenty - zestaw dla każdego uczestnika szkolenia). Jeden komplet materiałów Wykonawca przekaże Zamawiającemu do celów dokumentacyjnych. Odbiór materiałów potwierdzony zostanie przez każdego uczestnika podpisaniem stosownego oświadczenia lub materiały musi potwierdzić osoba wskazana przez Zamawiającego.
4) Wykonawca zobowiązany jest do zapisania i przekazania każdemu uczestnikowi projektu materiałów dydaktycznych na pendrivach dostarczonych przez Zamawiającego.
5) Materiały piśmiennicze oraz cała dokumentacja związana z realizacją w/w szkolenia (listy obecności, harmonogram itp.) powinny być opatrzone znakami EFS - nazwą działania oraz tytułem projektu. Pomieszczenia, 
w których odbywać się będą szkolenia powinny być oznaczone logo EFS
 i Kapitału Ludzkiego oraz zawierać informację o nazwie kursu, Zamawiającym i źródle finansowania.
6) Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych określających poziom wiedzy uczestników ex-ante i ex- post.
7) Wykonawca zobowiązany jest poddać się kontroli OPS w Obrazowie oraz Instytucji Pośredniczącej, jaką jest Świętokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach.
8) Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania dokumentacji dotyczącej przeprowadzonych usług szkoleniowych do 2020 roku.
9) Wykonawca wykona i dostarczy do Zamawiającego zdjęcia z wyjazdu edukacyjnego na płycie CD.
10) Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:
· List obecności uczestników szkolenia;
· Dziennika zajęć zawierającego m.in. wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych;
· Oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych, biurowych i poczęstunku;
· Rejestru wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji;
11) Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zapłaty za szkolenie, zobowiązany będzie do  niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o:
· Nie zgłoszeniu się Uczestników na szkolenie;
· Przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz każdorazowej     nieobecności skierowanych osób;
· Innych sytuacjach, które mają wpływ na realizację programu szkolenia 
i umowy.

12) Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia szkolenia, następujących dokumentów:
· Faktury za przeprowadzoną usługę
· Imiennego wykazu osób, które ukończyły szkolenie;
· Imiennego wykazu osób, które nie ukończyły szkolenia;
· Kserokopii wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie warsztatów;
· Kserokopii dziennika zajęć;
· Kserokopii list obecności;
· Kserokopii oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów piśmienniczych z wyszczególnieniem jednostkowym ich składu; 
· Kserokopii list skorzystania z cateringu /poczęstunku;
· Innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia wyjazdu.
Wszystkie kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność 
z oryginałem oraz oznaczone  logotypami POKL, EFS. 
13) Wykonawca zapewni całej grupie zwiedzanie Starego Miasta w Krakowie oraz wyjście do teatru.
14) Wykonawca dokona opłaty klimatycznej za wszystkich uczestników wyjazdu, jeśli wymagać tego będzie lokalizacja ośrodka.
15) Wykonawca zrealizuje zamówienie w wymiarze 2 dni pobytowych, tj. 1 nocleg.
16) Wykonawca zapewni nocleg (w pokojach z pełnym węzłem sanitarnym) całej grupie uczestników wyjazdu, tj. 13 osób. Miejscem zakwaterowania ma być ośrodek, pensjonat, hotel itp. położony w województwie małopolskim w odległości drogowej nie większej niż 200 km od siedziby Zamawiającego
17)  Wykonawca zapewni całodzienne wyżywienie dla wszystkich osób podczas wyjazdu, tj. 1 śniadanie w formie stołu szwedzkiego, 2 dwudaniowe obiady (zupa, drugie danie, deser, napój), 1 kolacja w formie stołu szwedzkiego, serwis kawowy podczas warsztatów przedsiębiorczości (kawa, herbata, cukier, mleko do kawy, ciastka)
18) Wykonawca zapewni transport (autokar, bus itp.) wszystkich uczestników z Obrazowa do miejsca realizacji usługi i z powrotem, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa ( m.in. aktualne badania techniczne pojazdu, którym będą podróżować uczestnicy, aktualne licencje krajowego transportu drogowego, odpowiednie kwalifikacje zawodowe kierowców).
19) Wykonawca zapewni ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków uczestników w czasie przejazdów i pobytu.
20) Wykonawca zapewni wykwalifikowaną kadrę do realizacji zadania.
21) Wykonawca zapewni uczestnikom wyjazdu bilety wstępu do zwiedzanych obiektów oraz do teatru. Wykonawca zapewni licencjonowanych przewodników do oprowadzania uczestników wyjazdu po zwiedzanych obiektach.
22) Wykonawca musi wyznaczyć osobę, która będzie kierownikiem – opiekunem grupy. Osoba ta musi przebywać w miejscu odbywania zajęć w celu zapewnienia prawidłowej organizacji zajęć i dysponować telefonem stacjonarnym lub komórkowym. Kierownikiem – opiekunem grupy nie może być osoba prowadząca zajęcia podczas kursu.

§ 4
Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje i umiejętności wymagane do wykonania postanowień niniejszej umowy.
§ 5
Zamawiający ma prawo do:
1. Dokonywania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia.
1. Uczestnictwa w ocenie końcowej osoby szkolonej.
1. Odstąpienia od umowy i żądania zwrotu przekazanych środków w przypadku nie wywiązania się Wykonawcy warunków oferty i umowy.
1. Zmiany terminu realizacji szkolenia w przypadku zaistnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.
§ 6
Zmiana postanowień niniejszej umowy jest dopuszczalna na zasadach określonych w art. 144 ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

§ 7
1. W przypadku nie wykonania lub nie należytego wykonania umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może naliczyć karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:
1. za zwłokę w zakończeniu  szkolenia w wysokości 0,5% wynagrodzenia o którym mowa w § 2 ust. 1 za każdy dzień zwłoki,
1. za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia o którym mowa w § 2.
1. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie informował Wykonawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.
§ 8
Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§ 9
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. 1964, nr 16, poz. 93 z późn. zm.). 
1. Integralne części niniejszej umowy stanowią:
1. Zaproszenie, 
1. Oferta Wykonawcy, 
1. Program Szkolenia.
§ 10
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach , w tym dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy
ZAMAWIAJĄCY                                                                                 WYKONAWCA

…………………                                        		                              ……………………..                                                                 
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Załącznik Nr 5
                                                                                                                     
pieczęć firmy                                                                       miejscowość, data ............................                                                                                              ………………………….…
WYKAZ OSÓB  
Nazwa Wykonawcy:…………………………………………………………………………
Nazwa szkolenia:………………………………………………………………………..
wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia
Należy wykazać gdzie zostało nabyte
	Lp.
	Imię i nazwisko

	Wykształcenie/
Kwalifikacje
	Doświadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia warsztatów/ szkoleń
	Podstawa do dysponowania osobą

	
	
	
	
	Np. Umowa o pracę / umowa zlecenie

	
	
	
	
	Np. Umowa o pracę / umowa zlecenie

	
	
	
	
	Np. Umowa o pracę / 
umowa zlecenie

	
	
	
	
	Np.Umowa o pracę / 
umowa zlecenie



                                                               ………………………………………………………………..
                                                                                               ( podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy)
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    ………………………………                                     miejscowość, data ............................ 
                  ( pieczęć firmy)    
WYKAZ  WYKONANYCH USŁUG - POSIADANIE WIEDZY I DOŚWIADCZENIA 
Nazwa Wykonawcy:…………………………………………………………………………

	Lp.
	Nazwa usługi
	Opis wykonanych prac w ramach realizacji przedmiotu  zamówienia
	Termin
realizacji
	Nazwa i adres Zleceniodawcy dla którego realizowane było zamówienie
	Rodzaj potwierdzenia należytego wykonania
	Wartość usługi
PLN

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Integralną częścią niniejszego wykazu są dokumenty (referencje, protokoły odbioru ) potwierdzające, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

.................................................................
                                                                                                     (imię i nazwisko, podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy) 
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