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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
                                                                                                             Załącznik Nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi pn.: 
[bookmark: _GoBack]Organizacja i przeprowadzenie dwudniowego wyjazdu edukacyjnego do województwa małopolskiego, podczas którego zostaną przeprowadzone „Warsztaty przedsiębiorczości” dla uczestników projektu systemowego pn. „NOWE UMIEJĘTNOŚCI TO KAPITAŁ PRZYSZŁOŚCI – program aktywnej integracji społecznej i zawodowej w Gminie Obrazów” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 
Program „Warsztatów przedsiębiorczości” powinien obejmować:
· rozwijanie i kształtowanie przedsiębiorczości, jako cechy i postawy, analiza własnej postawy oraz umiejętności niezbędnych do podjęcia pracy 
i prowadzenia działalności gospodarczej, 
· zapoznanie uczestników projektu z podstawowymi zagadnieniami działalności gospodarczej, w szczególności dotyczącymi założenia i funkcjonowania spółdzielni socjalnych. Uczestnicy dowiedzą się jak sporządzić biznes plan, przygotować dokumenty związane z rozpoczęciem działalności gospodarczej oraz jak zdobyć kapitał zewnętrzny na założenie i rozwój działalności gospodarczej,
· zapoznanie uczestników projektu z dobrymi praktykami w zakresie funkcjonowania spółdzielni socjalnych w województwie małopolskim. Uczestnicy odwiedzą przynajmniej dwie spółdzielnie socjalne o różnym profilu działalności (w tym spółdzielnię socjalną Republika Marzeń Mimo Wszystko Fundacji Anny Dymnej, druga do wyboru przez Wykonawcę), spotkają się z przedstawicielami każdej spółdzielni, którzy podzielą się swoimi doświadczeniami w ich prowadzeniu.
Liczba godzin zajęć dydaktycznych – minimum 10 godzin.
 
Wyjazd powinien zostać zorganizowany według planu:
· 1 dzień – wyjazd w godzinach rannych z Obrazowa do miejsca pobytu, 
a następnie realizacja zaplanowanego programu
· 2 dzień – realizacja zaplanowanego programu, a w godzinach wieczornych powrót do Obrazowa. 

Przewidywana liczba uczestników wyjazdu: 
13 osób dorosłych tj.11 uczestników projektu oraz 2 pracowników OPS w Obrazowie.
Termin realizacji zamówienia: listopad- grudzień 

Po zakończeniu zajęć, Wykonawca zobowiązany będzie wydać uczestnikom projektu zaświadczenie na druku, którego wzór określa rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn. 11stycznia 2012 r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014r. poz. 622).   
I. Wymogi do przeprowadzonej usługi:
1. Wymagany program szkolenia musi zawierać informacje, o których mówi Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dn. 14 maja 2014r. 
w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. z 2014r.  poz. 667), a mianowicie:
· Nazwę szkolenia;
· Czas trwania i sposób organizacji szkolenia;
· Wymagania wstępne dla uczestników szkolenia;
· Cele szkolenia ujęte w kategoriach efektów uczenia się 
z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych;
· Plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar, 
z uwzględnieniem części teoretycznej i praktycznej;
· Opis treści – kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych;
· Wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych;
· Przewidziane sprawdziany i egzaminy.

Program szkolenia opracowany w zgodzie z powyższymi założeniami przedstawia Wykonawca, którego oferta została wybrana na dwa dni przed podpisaniem umowy. 

2. Wykonawca zapewni całej grupie zwiedzanie Starego Miasta w Krakowie oraz wyjście do teatru.


3. Wykonawca dokona opłaty klimatycznej za wszystkich uczestników wyjazdu, jeśli wymagać tego będzie lokalizacja ośrodka.
4. Wykonawca zrealizuje zamówienie w wymiarze 2 dni pobytowych, tj. 1 nocleg.
5. Wykonawca zapewni nocleg (w pokojach z pełnym węzłem sanitarnym) całej grupie uczestników wyjazdu, tj. 13 osób. Miejscem zakwaterowania ma być ośrodek, pensjonat, hotel itp. położony w województwie małopolskim w odległości drogowej nie większej niż 200 km od siedziby Zamawiającego.

6.  Wykonawca zapewni całodzienne wyżywienie dla wszystkich osób podczas wyjazdu, tj. 1 śniadanie w formie stołu szwedzkiego, 2 dwudaniowe obiady (zupa, drugie danie, deser, napój), 1 kolacja w formie stołu szwedzkiego, serwis kawowy podczas warsztatów przedsiębiorczości (kawa, herbata, cukier, mleko do kawy, ciastka).
7. Wykonawca zapewni transport (autokar, bus itp.) wszystkich uczestników 
z Obrazowa do miejsca realizacji usługi i z powrotem, zgodnie z obowiązującymi 
w tym zakresie przepisami prawa ( m.in. aktualne badania techniczne pojazdu, którym będą podróżować uczestnicy, aktualne licencje krajowego transportu drogowego, odpowiednie kwalifikacje zawodowe kierowców).
8. Wykonawca zapewni ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków uczestników w czasie przejazdów i pobytu.
9. Wykonawca zapewni wykwalifikowaną kadrę do realizacji zadania.
10. Wykonawca zapewni uczestnikom wyjazdu bilety wstępu do zwiedzanych obiektów oraz do teatru.
11. Wykonawca zapewni licencjonowanych przewodników do oprowadzania uczestników wyjazdu po zwiedzanych obiektach.
12. W ramach zaoferowanej ceny Wykonawca zobowiązuje się do:
1) Przeprowadzenia zajęć zgodnie z programem.
2) Zapewnienia sal, pracowni z wyposażeniem oraz warunków do nauki w oparciu 
o zasady BHP. Sale dydaktyczne muszą być wyposażone stosownie do potrzeb grupy słuchaczy, tj. w miejsca siedzące, ławki/stoliki, sprzęt audiowizualny, flipchart, tablice szkolne lub magnetyczne oraz interaktywne aby zapewnić optymalnie wysoki poziom kształcenia.
3) Zapewnienia uczestnikom warsztatów materiałów piśmienniczych (notatnik, długopis, teczka na dokumenty - zestaw dla każdego uczestnika szkolenia). Jeden komplet materiałów Wykonawca przekaże Zamawiającemu do celów dokumentacyjnych. Odbiór materiałów potwierdzony zostanie przez każdego uczestnika podpisaniem stosownego oświadczenia lub materiały musi potwierdzić osoba wskazana przez Zamawiającego.
4) Wykonawca zobowiązany jest do zapisania i przekazania każdemu uczestnikowi projektu materiałów dydaktycznych na pendrivach dostarczonych przez Zamawiającego.
5) Materiały piśmiennicze oraz cała dokumentacja związana z realizacją w/w szkolenia (listy obecności, harmonogram itp.) powinny być opatrzone znakami EFS - nazwą działania oraz tytułem projektu. Pomieszczenia, 
w których odbywać się będą szkolenia powinny być oznaczone logo EFS
 i Kapitału Ludzkiego oraz zawierać informację o nazwie kursu, Zamawiającym i źródle finansowania.
6) Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych określających poziom wiedzy uczestników ex-ante i ex- post.
7) Wykonawca zobowiązany jest poddać się kontroli OPS w Obrazowie oraz Instytucji Pośredniczącej, jaką jest Świętokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach.
8) Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania dokumentacji dotyczącej przeprowadzonych usług szkoleniowych do 2020 roku.
9) Wykonawca wykona i dostarczy do Zamawiającego zdjęcia z wyjazdu edukacyjnego na płycie CD.
10) Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:
· List obecności uczestników szkolenia;
· Dziennika zajęć zawierającego m.in. wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych;
· Oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych  i biurowych;
· Rejestru wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia;
11) Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zapłaty za szkolenie, zobowiązany będzie do  niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o:
· Nie zgłoszeniu się Uczestników na szkolenie;
· Przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz każdorazowej     nieobecności skierowanych osób;
· Innych sytuacjach, które mają wpływ na realizację programu szkolenia 
i umowy.
12) Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia szkolenia, następujących dokumentów:
· Faktury za przeprowadzoną usługę
· Imiennego wykazu osób, które ukończyły szkolenie;
· Imiennego wykazu osób, które nie ukończyły szkolenia;
· Kserokopii wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie warsztatów;
· Kserokopii dziennika zajęć;
· Kserokopii list obecności;
· Kserokopii oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów piśmienniczych z wyszczególnieniem jednostkowym ich składu; 
· Kserokopii list skorzystania z cateringu /poczęstunku;
· Innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia wyjazdu.
Wszystkie kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność 
z oryginałem oraz oznaczone  logotypami POKL, EFS. 
13) Wykonawca musi wyznaczyć osobę, która będzie kierownikiem – opiekunem grupy. Osoba ta musi przebywać w miejscu odbywania zajęć w celu zapewnienia prawidłowej organizacji zajęć i dysponować telefonem stacjonarnym lub komórkowym. Kierownikiem – opiekunem grupy nie może być osoba prowadząca zajęcia podczas kursu.
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