
Zarządzenie Nr.75/2015

Wójta Gminy Obrazów
z dnia 12 listopada 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia pełnej inwentaryzacji okresowej

Na podstawie ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (tj.Dz.U.
z 2013 r. poz. 330 z póź. zmianami) Zarządzam sporządzenie:

I.Pełnej inwentaryzacji okresowej, polegąjącej na ustaleniu stanu rzeczywistego
na dzień inwentaryzacji, wszystkich składników aktywów i pasywów Gminy
Obrazów:
-drogą spisu z natury,
-drogą uzyskania od kontrahentów pisemnego potwierdzenia stanów na dzień
inwentaryzacji,
-drogą weryfikacji prawidłowości stanów wynikających z ksiąg rachunkowych
przez porównanie ich z odpowiednimi dokumentami.
2. Harmonogram inwentaryzacji stanowi załącznik nr I.
3. Termin rozpoczęcia inwentaryzacji ustalam na dzień 12.11.2015
a zakończenie na 3 1.0I .20 I6 r.
4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam Komisję Inwentaryzacyjną
w następującym składzie:
I) Justyniarska Anna - Przewodnicząca komisji
2) Kwasek Agnieszka - Zastępca Przewodniczącej komisji
3) Marzec Michał - Członek komisji
4) Motyła Agnieszka -Członek komisji
5. Składy zespołów spisowych na poszczególne pola spisowe stanowi
załącznik nr 2.
Osoby powołane w skład zespołu spisowego ponoszą pełną odpowiedzialność
za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu
z natury.
6. Inwentaryzację należy przeprowadzić wg stanu na 31.12.20 I5 r.
7. Arkusze spisowe o numerach 001- 150 wydano Przewodniczącemu komisji
inwentaryzacyjnej.
8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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Załącznik nr l

do Zarządzenia Wójta nr 75/2015

l dnia 12 listopada 2015 r.

HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI

Czynność Etap Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji

l. Powołanie komisji inwentaryzacyjnej Przygotowawczy 12.11.2015 Wójt w drodze zarządzenia

2. Powołanie i ustalenie harmonogramu
Przygotowawczy Wójt w drodze zarządzenia

inwentaryzacji 12.11.2015

3. Przeszkolenie zespołów spisowych,
przygotowanie i doręczenie zarządzeń,

Przygotowawczy do
Przewodniczący komisji

formularzy, materiałów koniecznych do 01.12.2015 inwentaryzacyjnej
SpiSU

4. Przygotowanie dokumentów
Przygotowawczy do

Przewodniczący komisji
inwentaryzacyjnych 01.12.2015 inwentaryzacyjnej

5. Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy do Osoby materialnie odpowiedzialne
01.12.2015

6. Przeprowadzenie spisu z natury Spisowy 02.12.2015- Członkowie zespołów spisowych
30.12.2015

7. Kontrola prawidłowości spisu
Spisowy 02.12.2015-

Przewodniczący komisj i

30.12.2015 inwentaryzacyjnej

8. Wycena spisanych składników majątku,
ustalenie ich wartości oraz ustalenie
różnic inwentaryzacyjnych Spisowy do Skarbnik

11.01.2016

9. Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia
Spisowy do Pracownik księgowości

sald 15.01.2016

10. Inwentaryzacja w drodze porównania
Spisowy do Pracownik księgowości

z dokumentacją księgową 15.01.2016



II. Protokół różnic inwentaryzacyjnych
Rozliczeniowy do

Członkowie komisj i

15.01.2016 inwentaryzacyjnej

12. Wyjaśnienie przyczyn różnic
Rozliczeniowy do

Przewodniczący komisj i

inwentaryzacyjnych 20.01.2016 inwentaryzacyj nej

13. Protokół rozliczenia różnic
Rozliczeniowy do

Przewodniczący komisj i

inwentaryzacyjnych 22.012016 inwentaryzacyjnej

14. Zaopiniowanie wniosków komisji
inwentaryzacyjnej w przypadku uznania

Rozliczeniowy do Radca prawny
niedoborów za niemieszczące się 22.01.2016
w granicach noml

15. Uzyskanie zatwierdzenia wniosków
Rozliczeniowy do

Przewodniczący komisj i

przez Wójta 22.01.2016 inwentaryzacyjnej

16. Podjęcie decyzji w sprawie rozliczenia
Rozliczeniowy do Wójt Gminy

różnic inwentaryzacyjnych 22.01.2016

17. Ujęcie różnic inwentaryzacyjnych i ich
Rozliczeniowy do Pracownik księgowości

rozliczenie w księgach rachunkowych 29.01.2016

18. Sporządzenie wykazu składników
majątku podlegających likwidacji Rozliczeniowy Członkowie komisji

do
i przekazanie przewodniczącemu komisj i 22.01.2016 inwentaryzacyjnej

likwidacyjnej
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Załącznik nr 2

do zarządzenia Wójta nr 75/2015

z dnia 12 listopada 2015 r.

W celu przeprowadzenia spisów z natury powołuje się następujące zespoły spisowe w składach:

Zespól spisowy Nr 1

I) Przewodniczący zespołu - Kwasek Agnieszka

2) Członek zespołu - Marzec Michał

- Pokój księgowości

- Pokój nr II

- Pokój podatki

- Budynek nr 121 - korytarze, wc

- Budynek nr 121 - sała posiedzeń, punkt konsultacyjny, socjalny

- Budynek na placu targowym - pomieszczenie administracyjno-biurowe

- Budynek na placu targowym - pomieszczenie gospodarcze

- Samochody służbowe

- Budynki i budowle

Zespół spisowy Nr 2

I) Przewodniczący zespołu - Kwasek Agnieszka

2) Członek zespołu - Justyniarska Anna

- Pokój Skarbnika

- Beczka Faliszowice

- Tablice - mapy turystyczne

- Świetlica Bilcza

- Materiały - Piotr Teter

- Materiały - Barbara Stąpór

- Budynek Obrazów (przechowalnia)

Zespół spisowy Nr 3

l) Przewodniczący zespoi u - Motyła Agnieszka

2) Członek zespoI u - Justyniarska Anna

- Pokój inwestycji

- Pokój rolnictwa



- Pokój ksero

- Sekretariat

- Świetlica Komoma

- OSP Komoma

- Sala ślubów

- Piwnice nowy budynek

- Świetlica Jugoszów

Zespół spisowy Nr 4

l) Przewodniczący zespolu - Motyla Agnieszka

2) Czlonek zespołu - Kwasek Agnieszka

- Pokój OC PP

- Magazynek OC

- Pokój ewidencji ludności

- Centrum Kulturalno-Rekreacyjne w Obrazowie

- Świetlica Rożki

- OSP Rożki

- Pokój USC

- Archiwum

- OSP Węgrce

- Świetlica Węgrce

- OSP Dębiany

- OSP Świątniki

- Świetlica Świątniki

Zespól spisowy Nr 5

l) Przewodniczący zespolu - Kwasek Agnieszka

2) Czlonek zespoi u - Motyla Agnieszka

-Pokój Sekretarz

- Pokój Wójta

- Świetlica Piekary

- Świetlica Żurawica

- Świetlica Zdanów

- Pokój Radcy Prawnego

- Pokój informatyka



- Korytarze, wc, pokój socjalny, plac przed budynkiem

- OSP Obrazów

- OSP Bilcza

Zespól spisowy Nr 6

I) Przewodniczący zespołu - Marzec Michał

2) Członek zespołu - Justyniarska Anna

- Pokój Rady Gminy

- Środki transportu ZGK

- Świetlica Chwałki

- Plac zabaw Chwałki

- Plac zabaw Świątniki

- Plac zabaw Komoma

- Plac zabaw Węgrce

- Plac zabaw Obrazów

- Zaplecze sportowe Święcica

- Orlik Obrazów

- Materiały - Agnieszka Kwasek

Zespół spisowy Nr 7

l) Przewodniczący zespołu - Marzec Michał

2) Członek zespołu - Kwasek Agnieszka

- OSP Kleczanów

- Świetlica Kleczanów

- OSP Głazów

- Świetlica Głazów

Zespół spisowy Nr 8

I) Przewodniczący zespołu - Motyła Agnieszka

2) Członek zespołu - Marzec Michał

- OSP Lenarczyce

- Świetlica Lenarczyce

- Wiaty przystankowe

- Altany
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